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温州大学生命与环境科学学院考勤制度执行办法

各同学：

为加强我院学风建设，确保正常的上课秩序，在我院形成良好的院风、班风、学风，不断改善学院学习风气，为我院学子创造一份安静有序的学习环境，根据我院实际情况，特制定本办法。

考勤对象

早自修：大一、大二所有班级 

注：早自修地点为第一节课上课教室（若第一节课不在11号楼或没有课则可以自主进行早自习）
课  堂：所有班级

晚自习：大一所有班级（责任教室）
考勤扣分说明

早自习时间为7：40-8:10，早自习无故缺勤一次扣2分，一周内请假不得超过两次，否则算无故缺勤；

晚自习时间为18:30-21:05，设有签到签退，无故缺勤一次扣2分，未签到或者签退均算缺勤，一周内请假不得超过两次，否则算无故缺勤；

课堂迟到一次扣2分，无故缺勤一次扣5分；

以上所扣分数为考勤分，该分数涉及奖学金评比，文明品行分以及班级优良学风班评比。每周所扣分数超过10分的同学，则安排与辅导员及书记谈话，并告知家长。
当累计旷课至5次时，由学风建设中心发“温馨提示”给该学生，并交与辅导员处理。按《温州大学学生纪律处分规定》行政[2016]151号第十五条规定：违反教学管理规定视不同情况分别给予纪律处分：一学期内旷课累计10-19学时或擅自离校不超过3天者，给予警告处分；一学期内旷课累计20-29学时或擅自离校3天（含）至5天者，给予严重警告处分；一学期内旷课累计30-39学时或擅自离校5天（含）至7天者，给予记过处分；一学期内旷课累计40学时以上或擅自离校超过7天（含）者，给予留校察看处分。因旷课累次受处分且情节严重者，给予开除学籍处分；如违反体育锻炼、早晚自习等课外学风建设相关活动有关规定，考勤未达标者，请他人代为考勤者、代替他人考勤者。视情节给予警告至严重警告处分。
请假说明
不论早自习、晚自习或课堂请假均需提前办理请假手续，病假需要有学校医室证明，事假、公假需持有相关证明。特殊原因需先电话征求班主任以及学院辅导员同意，涉及住宿必须家长亲自联系辅导员，否则不予补办请假手续，且按旷课处理。
请假1天以内者，请假单需一式二联在班长、班主任、学院辅导员同意并签字后，第一联交副班长，第二联交到学院学生科（10B222），请假时间到后须本人到学生科在第二联销假处签字销假，否则对超过假期时间按旷课处理。
请假2天以内（含2天）者，请假单需一式三联，需由家长电话联系学院辅导员确认。在班长、班主任、学院及学区辅导员同意并签字后，第一联交副班长，第二联交到学生科，第三联交到学区。请假时间到后须本人到学生科在第二联销假处签字销假，否则对超过假期时间按旷课处理。
4、请假3-7天（含3天）者，请假单需一式三联，需由家长电话联系学院辅导员确认。在班长、班主任、学院、学区辅导员以及书记或院长同意并签字后，第一联交副班长，第二联交到学生科，第三联交到学区，请假时间到后须本人到学生科在第二联销假处签字销假，否则对超过假期时间按旷课处理。
5、请假7天以上（含7天）者，请假单需一式四联，需由家长电话联系学院辅导员确认。在班长、班主任、学院、学区辅导员以及书记或院长同意并签字后，第一联交副班长，第二联交到学生科，第三联交到学区，第四联交教务处。请假时间到后从副班长处拿回第一联到教务处销假，否则对超过假期时间按旷课处理。
副班长在每周五晚18：30之前将一周所有请假条和班级考勤表一起交至学生会办公室学风建设中心，未按时上交者所有请假条作废。

其他规定

考勤员：考勤员是学风建设中心的干事；

副班长：各班副班长应当主动协助考勤人员考勤，课堂考勤时提供缺勤人员名单。

早、晚自习累计缺勤3次扣文明品行分1分，学校里查到旷课一次扣文明品行分3分，学院里查到旷课一次扣文明品行分1分，该项评分涉及大学生文明品行分实践课课程学分获得，也涉及各学期奖学金评比，文明品行分合格分为80分。

早自习、晚自习严禁代签，如有发现直接通报批评。
       二○一六年十月十一日
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